附件2：
河北师范大学大学生课外学术科技创新

项目经费管理实施细则
　　

    为进一步规范财务行为，严肃财经纪律，根据《高等学校财务制度》、《行政事业单位内部控制制度》等国家有关财经法律法规，结合我校科技创新活动的实际情况，特制定本实施细则。

一、管理职责

河北师范大学大学生课外学术科技创新项目经费按用途分为项目、表彰、活动等三部分。
项目经费主要用于资助校内创新创业项目，资助金额以校团委正式印发的立项和结项文件为准；表彰经费主要用于奖励表彰在全国、河北省“挑战杯”、“创青春”竞赛中以及在校团委承办的创新创业竞赛中获得奖励的师生；活动经费主要用于科技创新活动立项、结项评审、组织开展学生科技创新创业竞赛、开展各类学生创新创业教育活动、带领学生团队参与科技创新创业赛事等。

校团委科创中心负责科技创新经费的审核报销凭证、报销手续，核算报销金额等事务。各学院团委书记负责审核本学院有关报销凭证和按规定权限进行审批，并协助本细则的实施。
二、表彰经费奖励办法 
（一）奖励额度

获得全国特等奖的作品每项奖励10000元，并奖励作品的指导教师10000元；获得全国一等奖的作品每项奖励5000元，并奖励作品的指导教师5000元；获得全国二等奖的作品每项奖励3000元，并奖励作品的指导教师3000元；获得全国三等奖的作品每项奖励1000元，并奖励获奖作品的指导教师1000元；获得省级特等奖的作品每项奖励1000元，并奖励每项作品的指导教师1000元；获得省级一等奖的作品每项奖励800元，并奖励每项作品的指导教师800元；奖励获得省级二等奖的作品每项600元； 奖励获得省级三等奖的作品每项400元。
（二）奖金发放

按照上级竞赛组织部门正式表彰文件，由校团委科技创新中心具体办理事务。以上奖励中，同一作品多次获奖的按最高获奖等级奖励，不重复奖励。
三、学生项目经费报销规范
（一）可报销的发票种类

1.试剂耗材。发票内容不具体的，比如为耗材、配件、试剂、实验用品等报销的，需同时附明细单，明细单需要加盖销售单位与发票相同的财务发票专用章。在大型商场、超市大量购买打印纸、硒鼓、墨盒等耗材的，需附机打小票，无小票不予报销。

除明细单或机打小票外，还需填写低值易耗品报销报告表（附件一），注明实验用品名称和数量，并由学院团委书记和指导老师签字验收。

　　2.复印费、打印费。

　　3.与项目相关的文体用品。超市采购的办公用品、文体用品必须附机打小票，否则不予报销。所有文体用品均需填写低值易耗品报销报告表（附件一），注明文体用品的名称和数量，并由学院团委书记和指导老师签字验收。

　　4.与项目有关的图书。须附机打小票或图书销售单位出具的图书资料明细表。

　　5.火车票（其中高铁一等座、动车卧铺车票不能报销）；各类客运汽车票（必须为机打车票，手撕凭证不能报销）。所有车票均需填写教职工外出调研考察报销报告表（附件二），并由学院团委书记和指导老师签字验收。

（二）不得报销的发票种类

　　1.出租车票、飞机票、公共汽车票。

2.各类餐饮票、礼品发票、旅游景点门票。

3.其他与项目无关的发票。

（三）注意事项及说明

1.单张发票金额超过500元的需同时提供银行卡对账单或刷卡小票。结算资金在500元及以上的，须通过支票或电汇形式付款。发票金额超过500元的，在票上留下经办人姓名和联系方式。
2.要准确填写票据张数及金额。报销的总金额不得超过审批的经费，不得超额报销。

　　3.发票抬头应为：河北师范大学。

　　4.发票上需印有财务专用章或发票专用章，否则为无效发票，不能报销。

　　5.发票应分类、整齐地贴在票据粘贴单（附件三）的实线框内，票据粘贴单要保持平整不许折叠。

　　6.票据粘贴单填写时，写清“共贴**张”；“经费代码”不要填写；“金额”应和发票总金额一致，为阿拉伯数字；“负责人”不需要填写；“经手人”为主持项目的学生，“经手人”对发票及贴存单内容的合法性负责；“验收人”必须为指导老师+学院团委书记（此项要求两位教师共同审核，如发现字迹造假的一律不予报销）；“用途”一律填写为“**学院**年科创结项”+项目编号（见团文）。另外，所有单据的填写、签字必须使用黑色签字笔，不得使用铅笔或圆珠笔。

7.务必确保报销真实性，严禁突击开发票，严禁伪造、变造发票。不得使用“伪造发票、虚构发票、阴阳发票、无效发票、过期发票或白条”入账。如有发现发票造假的，一律不予报销。所粘贴的票据必须为合法票据，如：税务机关统一印发的发票（经营单位使用），财政部门印发的统一收据或财政部门批准使用的专用收据（非经营单位使用）；为保证票据的真实性及合法性，经手人在报销票据前应自行在税务局网站查询票据的真伪。
8.所有发票、单证的报销，必须内容完整，金额计算正确，大小写相符，字迹清晰，如：开票日期、公司全称、品种规格、数量、单价、金额等缺一不可。

9. 根据税务局要求，我校不能报销能够抵税的“增值税专用发票”，只能报销“增值税普通发票”。 经手人报销从外单位取得增值税发票时要注意，须是“增值税普通发票”，否则，不予报销。有密码的增值税发票，右上角的密码不得有任何损坏迹象，否则由经办人负责退回。

　　

附件一：低值易耗品报销报告表

附件二：教职工外出调研考察报销报告表

附件三：票据粘贴单
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